

[image: Logotipo CNGCP aperto copia] 	www.geometri.av.it
FAC-SIMILE DI CONTRATTO / DISCIPLINARE DI INCARICO PROFESSIONALE
Modello orientativo ad uso degli iscritti – Edizione 2026

TRA
Il/La Sig./Sig.ra / Società ____________________________________________,
C.F./P.IVA ________________________________,
residente/con sede in _______________________________________________,
Via/Piazza ____________________________________________ n. ______,
PEC/e-mail ________________________________________________________,
di seguito denominato/a “Committente”
E
il Geom. ________________________________________________________,
C.F. ________________________________, P.IVA ________________________,
con studio professionale in ____________________________________________,
iscritto al Collegio Provinciale dei Geometri e Geometri Laureati di ________________, al n. ________,
PEC ________________________________________,
polizza assicurativa professionale n. ____________________________,
compagnia ________________________________________________________,
di seguito denominato “Professionista”,
SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE
Art. 1 – Oggetto dell'incarico
Il Committente conferisce al Professionista, che accetta, l'incarico professionale avente ad oggetto:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
relativamente all'immobile/area/opera sita in:
__________________________________________________________________
identificata catastalmente al Foglio _______, particella/e ________________, subalterno/i ________________.

Art. 2 – Prestazioni comprese nell'incarico
L'incarico comprende le seguenti attività:
☐ sopralluogo;
☐ rilievo;
☐ accesso agli atti;
☐ verifica urbanistico-edilizia;
☐ verifica catastale;
☐ progettazione;
☐ CILA;
☐ SCIA;
☐ SCIA alternativa al permesso di costruire;
☐ permesso di costruire;
☐ pratica in sanatoria;
☐ direzione lavori;
☐ contabilità dei lavori;
☐ coordinamento della sicurezza;
☐ aggiornamento catastale;
☐ DOCFA;
☐ PREGEO;
☐ frazionamento;
☐ riconfinamento;
☐ stima/perizia;
☐ certificazione/attestazione energetica;
☐ successione;
☐ divisione;
☐ altra prestazione: ____________________________________________.
Le attività specificamente comprese sono ulteriormente descritte come segue:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Art. 3 – Prestazioni escluse
Salvo espressa indicazione contraria, non sono comprese nel presente incarico le prestazioni non espressamente indicate all'art. 2.
In particolare, sono escluse:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Eventuali prestazioni ulteriori richieste dal Committente o rese necessarie da circostanze sopravvenute formeranno oggetto di separato accordo o integrazione del presente incarico.

Art. 4 – Dichiarazioni e obblighi del Committente
Il Committente dichiara di aver fornito al Professionista, per quanto in proprio possesso, informazioni e documentazione veritiere, complete e aggiornate.
Il Committente si impegna:
a) a mettere tempestivamente a disposizione del Professionista tutta la documentazione necessaria;
b) a consentire l'accesso agli immobili e ai luoghi interessati dall'incarico;
c) a comunicare ogni circostanza utile alla corretta esecuzione della prestazione;
d) a non omettere informazioni relative a precedenti interventi, procedimenti, contenziosi, difformità o provvedimenti amministrativi dei quali sia a conoscenza;
e) a sottoscrivere tempestivamente gli atti e la documentazione necessari alla presentazione delle pratiche;
f) a corrispondere il compenso e le spese secondo le modalità convenute.
Il Professionista non risponde delle conseguenze derivanti da documentazione o dichiarazioni inesatte, incomplete o non veritiere fornite dal Committente o da terzi, salvo quanto sia comunque rilevabile secondo l'ordinaria diligenza professionale.

Art. 5 – Complessità dell'incarico
Le parti riconoscono che l'incarico presenta, alla data del conferimento, un grado di complessità:
☐ ordinario
☐ medio
☐ elevato
in relazione alle seguenti circostanze:
__________________________________________________________________
Il Committente prende atto che, nel corso dell'attività, possono emergere situazioni tecniche, urbanistiche, catastali, amministrative o documentali non conoscibili al momento del conferimento dell'incarico.

Art. 6 – Compenso professionale
Per le prestazioni indicate nel presente contratto è convenuto un compenso professionale pari a:
€ ______________________________
oltre contributo previdenziale e IVA, se dovuti nella misura di legge.
Il compenso è stato determinato tenendo conto della natura, complessità e consistenza della prestazione, delle attività previste, delle responsabilità assunte e del tempo presumibilmente necessario al relativo espletamento.
Le parti potranno altresì assumere, quale elemento tecnico orientativo, i “Criteri orientativi territoriali per la valutazione delle prestazioni professionali e della congruità dei compensi” adottati dal Collegio Provinciale dei Geometri e Geometri Laureati di Avellino, espressamente riconoscendone la natura non tariffaria e non vincolante, ferme le disposizioni inderogabili di legge eventualmente applicabili.

Art. 7 – Spese, anticipazioni e diritti
Non sono comprese nel compenso, salvo espressa pattuizione:
– diritti di segreteria;
– bolli;
– tributi;
– visure;
– certificati;
– diritti catastali;
– diritti per accesso agli atti;
– copie e riproduzioni;
– spese richieste da Enti e Amministrazioni;
– compensi di eventuali professionisti specialisti;
– ulteriori anticipazioni effettuate nell'interesse del Committente.
Tali importi sono a carico del Committente.
Le spese di trasferta sono:
☐ comprese nel compenso;
☐ escluse e rimborsate separatamente;
☐ disciplinate come segue: ________________________________________.

Art. 8 – Modalità di pagamento
Il compenso sarà corrisposto secondo le seguenti modalità:
☐ € _____________ alla sottoscrizione dell'incarico;
☐ € _____________ alla presentazione della pratica;
☐ € _____________ all'ottenimento/conclusione del procedimento;
☐ € _____________ alla conclusione dell'incarico;
oppure:
__________________________________________________________________
Il Professionista emetterà la relativa documentazione fiscale secondo la normativa vigente.

Art. 9 – Prestazioni aggiuntive e variazioni dell'incarico
Qualora, durante l'espletamento dell'incarico:
– il Committente richieda modifiche o ulteriori attività;
– emergano difformità o problematiche non precedentemente conosciute;
– siano necessari ulteriori procedimenti amministrativi;
– gli Enti richiedano documentazione o approfondimenti eccedenti l'ordinaria attività prevista;
– intervengano modifiche normative o circostanze sopravvenute che comportino ulteriori prestazioni,
il Professionista ne darà comunicazione al Committente.
Le relative attività formeranno oggetto di integrazione del compenso, da concordarsi tra le parti prima del relativo svolgimento, salvo gli adempimenti urgenti necessari ad evitare pregiudizi.

Art. 10 – Tempi di espletamento
Il Professionista si impegna ad eseguire l'incarico secondo la diligenza richiesta dalla natura dell'attività professionale.
Il termine indicativo previsto per le attività di propria competenza è:
__________________________________________________________________
Restano esclusi dal predetto termine i tempi dipendenti da Pubbliche Amministrazioni, Enti, gestori, altri professionisti, imprese, proprietari, confinanti o altri soggetti terzi.
Il Professionista non assume responsabilità per ritardi non direttamente imputabili alla propria attività.

Art. 11 – Obbligazione professionale e provvedimenti amministrativi
Il Committente prende atto che il Professionista assume l'obbligo di svolgere diligentemente le attività oggetto dell'incarico secondo la normativa e le regole professionali applicabili.
Il conferimento dell'incarico non costituisce garanzia del rilascio di autorizzazioni, permessi, nulla osta o altri provvedimenti la cui adozione compete alle Pubbliche Amministrazioni o ad altri soggetti.
Qualora emergano condizioni che impediscano la prosecuzione dell'attività richiesta, il Professionista ne informa tempestivamente il Committente.

Art. 12 – Collaboratori e professionisti specialisti
Il Professionista potrà avvalersi, sotto la propria organizzazione e responsabilità nei limiti di legge, di collaboratori per lo svolgimento delle attività di propria competenza.
Qualora risultino necessarie prestazioni riservate o comunque affidate ad altri professionisti abilitati, il Committente sarà preventivamente informato.
I relativi compensi:
☐ sono esclusi dal presente incarico;
☐ sono compresi nei limiti di quanto espressamente indicato;
☐ saranno oggetto di separato incarico.

Art. 13 – Recesso del Committente
Il Committente può recedere dall'incarico secondo le disposizioni di legge.
In tale ipotesi sono dovuti al Professionista il compenso relativo alle prestazioni effettivamente svolte, le spese sostenute e quanto ulteriormente spettante secondo la disciplina applicabile.

Art. 14 – Rinuncia all'incarico da parte del Professionista
Il Professionista può rinunciare all'incarico per giusta causa o negli altri casi consentiti dall'ordinamento, adottando le cautele necessarie affinché il Committente possa provvedere alla sostituzione senza ingiustificato pregiudizio.
Resta dovuto il compenso per le prestazioni sino a quel momento effettivamente eseguite e il rimborso delle spese sostenute.

Art. 15 – Sospensione della prestazione
In caso di mancato pagamento dei compensi alle scadenze concordate, mancata consegna della documentazione indispensabile o mancata collaborazione del Committente, il Professionista, previa comunicazione, potrà sospendere le attività nei limiti consentiti dalla legge e dagli obblighi deontologici, adottando le necessarie cautele per evitare pregiudizi ingiustificati.

Art. 16 – Assicurazione professionale
Il Professionista dichiara di essere assicurato per i rischi derivanti dall'esercizio dell'attività professionale, secondo quanto previsto dalla normativa vigente.
Compagnia: ______________________________________________________
Polizza n.: _______________________________________________________
Massimale: € _____________________________________________________

Art. 17 – Proprietà e utilizzo degli elaborati
Gli elaborati prodotti dal Professionista potranno essere utilizzati dal Committente per le finalità connesse all'incarico conferito.
Ogni utilizzo per finalità differenti, modificazione o riutilizzazione nell'ambito di ulteriori interventi dovrà avvenire nel rispetto dei diritti del Professionista e della normativa applicabile.

Art. 18 – Protezione dei dati personali
Le parti dichiarano di essere informate che i dati personali acquisiti nell'ambito del rapporto professionale saranno trattati esclusivamente per finalità connesse all'esecuzione dell'incarico, agli adempimenti di legge e alla gestione amministrativa e fiscale del rapporto, secondo la normativa vigente in materia di protezione dei dati personali.
Il Professionista fornisce al Committente la relativa informativa ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e della normativa nazionale vigente.

Art. 19 – Comunicazioni
Le comunicazioni relative al presente incarico potranno essere effettuate ai seguenti recapiti:
Committente
e-mail/PEC: _______________________________________________________
telefono: ________________________________________________________
Professionista
e-mail/PEC: _______________________________________________________
telefono: ________________________________________________________
Le parti si impegnano a comunicare tempestivamente eventuali variazioni.

Art. 20 – Controversie e tentativo di composizione
In caso di controversia relativa all'interpretazione o esecuzione del presente incarico, le parti si impegnano preliminarmente a ricercare, ove possibile, una soluzione bonaria, ferme restando le procedure di mediazione o negoziazione eventualmente previste dalla legge.
Resta competente l'Autorità giudiziaria individuata secondo le disposizioni inderogabili applicabili al rapporto, con particolare riguardo alla disciplina prevista a tutela del consumatore ove il Committente rivesta tale qualità.

Art. 21 – Disposizioni finali
Il presente contratto costituisce l'accordo tra le parti relativamente alle prestazioni in esso indicate.
Eventuali modifiche o integrazioni dovranno risultare da accordo tra le parti, preferibilmente in forma scritta.
Per quanto non espressamente disciplinato trovano applicazione le disposizioni del Codice Civile, della normativa professionale, del Codice Deontologico e delle ulteriori disposizioni vigenti.

Art. 22 – Approvazione e sottoscrizione
Il Committente dichiara:
– di aver ricevuto informazioni circa il grado di complessità dell'incarico;
– di aver ricevuto indicazione degli elementi prevedibili del costo della prestazione;
– di aver preso visione delle prestazioni comprese ed escluse;
– di aver ricevuto le informazioni relative alla copertura assicurativa professionale;
– di aver letto e compreso il presente disciplinare.
Luogo e data ________________________________
IL COMMITTENTE
Firma _______________________________________
IL PROFESSIONISTA
Geom. _______________________________________
Firma _______________________________________

APPROVAZIONE SPECIFICA
Ove richiesta dalla natura del rapporto e ai sensi degli artt. 1341 e 1342 c.c., il Committente dichiara di aver letto e di approvare specificamente le clausole relative a: prestazioni escluse; obblighi del Committente; compenso; spese e anticipazioni; prestazioni aggiuntive; termini; limitazioni relative ai tempi di terzi e Pubbliche Amministrazioni; recesso; rinuncia all'incarico; sospensione della prestazione; utilizzo degli elaborati; controversie.
Luogo e data ________________________________
IL COMMITTENTE
Firma per specifica approvazione


AVVERTENZA
Il presente documento costituisce un fac-simile orientativo predisposto dal Collegio Provinciale dei Geometri e Geometri Laureati di Avellino a supporto degli iscritti.
Il modello deve essere adattato dal professionista alle caratteristiche del singolo incarico, alla natura del committente e alle disposizioni normative applicabili al rapporto.
Edizione 2026
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